Pflichtenheft Vorstandsmitglieder FLV 2020/2021



	Amt
	Vorstandsmitglied
	Pflichten 

	Ko-Präsidium/
Organisation
	


GINDRAT-KELLER Isabell
079/ 913 93 52
igindrat@guintzet.ch
[bookmark: _GoBack]Sprachheilschule St. Joseph



	· Leitung der Sitzungen und GV (FLV), Erstellen von Traktandenlisten
· Überblick und Verantwortung aller offenen Dossiers: EKSD, GSD
· Protokolle Vorstandssitzungen 
· Bindeglied/Ansprechperson ARLD-Fr, sowie Infofluss von/zu ARLD-Fr
· Briefkasten leeren
· Organisation/Delegation Anlässe 
· Organisation FLV Jahresessen
· Saal mieten für GV, Vorstandssitzungen etc. 
· Geschenke, Kärtchen, Nachrufe, Todesanzeigen
· Newsletter
· Präsidentinnen-Konferenz DLV
· Anwesenheit an Sitzungen 
· Allenfalls weitere, vom Vorstand bestimmte und protokollierte Mandate und Arbeitsgruppen


	Geschäftsstelle
Ko-Präsidium
	LÜCHINGER Daniela 
079/ 324 02 36
info@logopaedie-fr.ch
Regionaler Schuldienst

	· Verwaltung E-Mail-Konto
· Bindeglied/Ansprechperson DLV, sowie Infofluss von/zu DLV 
· Vertretung FLV bei Behörden, nach aussen - Ansprechperson SoA ???
· Überblick und Verantwortung aller offenen Dossiers: EKSD, GSD
· Verantwortung für reibungslose Abläufe innerhalb des Vereins
· Präsidentinnen-Konferenz DLV
· Diverse Arbeiten rund um GV
· Archiv Bei-/Austritte
· Verwaltung, Archiv von FLV Dokumenten
· Verwaltung Listen (wie DLV-Delegierte, Mitglieder)
· Anwesenheit an Sitzungen 
· Allenfalls weitere vom Vorstand bestimmte und protokollierte Mandate/Arbeitsgruppen


	Kassiererin

	DE FLAMINGH Laurence 
076/ 478 33 73
laurence.deflamingh@edufr.ch
Regionaler Schuldienst

	· Mitgliederbeiträge
· Abrechnungen
· Spesenreglement
· Finanzpläne, Budget, Konto verwalten
· Überblick und Verantwortung aller offenen Dossiers: EKSD, GSD
· Präsidentinnenkonferenz DLV
· Anwesenheit an Sitzungen 
· Allenfalls weitere vom Vorstand bestimmte und protokollierte Mandate/Arbeitsgruppen
· Infofluss an FLV-Homepageverantwortliche


	Dossier Freischaffende
	FUCHS Katrin
026/322 12 62
fuchsk@gmx.ch
logopädische Praxis Freiburg
	· Information, Überblick Freischaffende
· Mitglied AG K/FLV - SoA
· Ansprechperson des SoA Dossier für das Dossier “Freischaffende” 
· Anwesenheit an Sitzungen
· Allenfalls weitere vom Vorstand bestimmte und protokollierte Mandate/Arbeitsgruppen











Weitere Mandate:
	
Homepage: 			Isabelle Malera
Fortbildung:			vakant
FEDE:				Franziska Kilchör und Gabriela Friess Frachet
DLV-Delegierte:  	Daniela Lüchinger, Isabell Gindrat- Keller, Laurence De Flamingh, Tanja Raemy, Katrin Fuchs (nach Wahl an der GV 2021)
Dossier Erwachsene: 		vakant	
Runder Tisch Frühbereich DLV: 	Katrin Fuchs


Freiburg, 15.10.2020
